Lenkonsulent

Har du lyst til at arbejde med lan og veere en del af et lenkontor i udvikling? Sa er jobbet

som Iankonsulent pa Tender Radhus noget for dig.

Om os

Lankontoret bestar af en teamkoordinator og ni lankonsulenter. Vi er en del af

stabsfunktionen @konomi, Len & IT, hvis kerneopgave er at hjaelpe organisationen, bade

centralt og decentralt med lgn- og gkonomistyring, samt vejledning og service.

Om stillingen

Lankontoret varetager service og betjening af forvaltninger og decentrale enheder, hvor

hovedopgaven er alle former for lgnproduktion. L@nkontoret indgar desuden i et taet

samarbejde med HR-afdelingens personalekonsulenter og vi leegger vaegt pa at yde en

hej kvalificeret tvaerfaglig radgivning.

| Toander Kommune anvendes IT-systemet KMD Opus Lgn.

Dine arbejdsopgaver

Som Ignkonsulent bliver du kontaktperson for forvaltninger og institutioner med

hovedvaegt indenfor Direktar omradet Senior & Social.

Dine arbejdsopgaver er vekslende og omfatter blandt andet

*lgnindberetninger

.udfeerdigelse af anseettelsesbreve

eradgivning og sparring

sindsigt i og forstaelse af overenskomster

*opfelgning i forhold til nye digitale tiltag

«decentrale servicebesgag.

Vi forventer af dig, at du

*har en relevant kontorfaglig uddannelse og gerne erfaring med Ignopgaver fra en
kommune, eller anden offentlig myndighed

eer nysgerrig og trives i en travl hverdag med mange varierende opgaver

eer struktureret og kan overholde faste deadlines

Vi forudseetter at du er talstaerk, har gode IT-faerdigheder samt gode skriftlige og

mundtlige kommunikationsevner.

Derudover lzegger vi vaegt pa, at du

+kan tilrettelaegge arbejdsdagen selvsteendigt, og samtidig indga i samarbejdet med
gvrige kolleger

«er positiv, har et godt humear og bidrager til den gode trivsel.

Vi tilbyder dig

+en fastanseettelse pa fuld tid med speendende og udfordrende opgaver

*en grundig opleering, og relevante lgnkurser

et godt og uformelt arbejdsmiljg med alle dine kolleger i @konomi, Lgn & IT. Du kan se
frem til at blive en del af en fleksibel arbejdsplads, hvor omgangstonen er uhgijtidelig.

Du far en hverdag med stor selvstaendighed, og en fleksibel arbejdsplads, hvor der ogsa

vil veere indflydelse pa arbejdsgange og processer.

Ansaettelsesvilkar

Lgn- og anseettelsesvilkar sker i henhold til geeldende overenskomst med mulighed for

forhandling af tillaeg efter kvalifikationer. Derudover afhanger indplacering i lsnramme af

erfaring, kompetence og relevant uddannelse.

Vil du vide mere?

Hvis du vil vide mere om jobbet, er du velkommen til at kontakte teamkoordinator Bente

Ravn Mikkelsen pa tIf. 21 51 65 84 eller afdelingsleder Mikael Gaihede Pedersen pa tf.

2112 90 69.



Indplacering i lesnramme afhaenger af erfaring, kompetence og relevant uddannelse.

Du sgger stillingen ved at sende ansggning, CV og anden dokumentation elektronisk via
ansggningslinket. Du modtager en kvittering for ansggningen, men vaer opmaerksom p3,
at kvitteringen og en eventuel invitation til samtale kan ende i dit spamfilter. Tander
Kommune opfordrer alle til at s@ge stillingen uanset kan, alder, etnisk baggrund,
handicap m.m.
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